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	Администрация муниципального образования «Окинский район» Республики Бурятия

	Буряад Уласай
 «Ахын аймаг» гэhэн нютагай

засагай байгууламжын захиргаан



	
	

	
	


	ПОСТАНОВЛЕНИЕ
	     ТОГТООЛ


от 07 февраля 2017 года № 39
Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной  услуги по предоставлению в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование земельных участков, находящихся в муниципальной собственности и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, без проведения торгов

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ                          «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации муниципального образования «Окинский район»                от 25.05.2011 г. № 93 «Об утверждении Положения о порядке разработки и утверждения административного регламента предоставления муниципальных услуг структурными подразделениями администрации муниципального образования «Окинский район», в целях приведения нормативно-правовой базы администрации муниципального образования «Окинский район» в соответствие с действующим законодательством Российской Федерации администрация муниципального образования «Окинский район»              п о с т а н о в л я е т:

1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной  услуги по предоставлению в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование земельных участков, находящихся в муниципальной собственности и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, без проведения торгов согласно приложению к настоящему постановлению.

2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

Глава, Руководитель администрации

       муниципального образования 

                 «Окинский район»






М.В. Мадасов
__________________

Проект представлен Комитетом строительства, имущественных и земельных отношений, тел.: 51374

Приложение
к постановлению администрации

муниципального образования 
«Окинский район»

от 07.02.2017 г. № 39
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 
предоставления муниципальной  услуги по предоставлению в собственность,

аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование земельных участков, находящихся в муниципальной собственности и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, без проведения торгов

I. Общие положения

1.1. Предмет регулирования

Предметом регулирования настоящего Административного регламента являются отношения, возникающие между юридическими (физическими) лицами и администрацией муниципального образования «Окинский район» по вопросам предоставления земельных участков (в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование земельных участков), находящихся в муниципальной собственности и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, без проведения торгов (далее – муниципальная услуга). 

1.2. Лица, имеющие право на получение муниципальной услуги

Юридические (физические) лица, заинтересованные в предоставлении или передаче земельных участков в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование земельных участков), находящихся в муниципальной собственности и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, без проведения торгов (далее - Заявители). 

1.3. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги
Предоставление муниципальной услуги осуществляется администрацией муниципального образования «Окинский район» (далее – Администрация).

Предоставление услуги осуществляется специалистами Администрации в процессе взаимодействия со следующими органами и организациями:

- Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Республике Бурятия. Адрес: Республика Бурятия, 670000, г. Улан-Удэ,   ул. Борсоева, 13 «е». Телефон приемной 8(3012)29-74-74. Тел.(факс) 8(3012)21-78-31, сайт: http://www.to03.rosreestr.ru.

Расписание работы: Понедельник-пятница с 09.00-18.00, 1-я и 3-я суббота каждого месяца с 09.00-13.00.

- Межрегиональная инспекция Федеральной налоговой службы (далее – МРИ ФНС). Адрес: 127381, г. Москва, ул. Неглинная 23, телефон: 8 (495) 913-00-09, 8 (495) 93-00-05(06) (для обращения граждан электронный адрес - mns@nalog.ru,).

Официальный сайт: http://www.nalog.ru/
Межрайонная инспекция Федеральной налоговой службы № 8 по Республике Бурятия находится по адресу: Республика Бурятия, 671030, Окинский район, с. Орлик,     ул. Советская, 32. Приемная: 8 (30150) 51-3-21, 8 (30150) 51-2-95. Расписание работы: Понедельник, среда с 8.00 - 17.15, вторник, четверг с 8.00- 20.00, пятница с 8.30-16.00. Суббота, воскресенье - выходные дни.

- Филиал Федерального государственного бюджетного учреждения «Федеральная кадастровая палата Росреестра» по Республике Бурятия. Адрес: Республика Бурятия, 670000, г. Улан-Удэ, ул. Ленина, 55, телефон: 8 (3012) 22-09-81, факс: 8 (3012) 22-09-81, 22-09-51. Официальный сайт: htpp://kadastr-bur.ru.
- Отдел по делам архивов администрации муниципального образования «Окинский район». Адрес: Республика Бурятия, 671030, Окинский район, село Орлик, ул. Школьная, 29, телефон: 8(30150)51-2-20, Расписание работы: понедельник – четверг с 08.30-17.30 и пятница с 08.30-16.30. 

Официальный сайт: http://okarb.ru.

- Администрации муниципальных образований сельских поселений, расположенных на территории муниципального образования «Окинский район» (приложение 1).

Консультации (справки) по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляются специалистами Администрации по адресу: Республика Бурятия, Окинский район, с. Орлик, ул. Советская, 32, кабинет Комитета строительства, имущественных и земельных отношений, по телефону: 8(30150)51-3-74 или по электронной почте: ksizooka@gmail.com.

Часы работы Администрации: 

понедельник-четверг 
08.30 ч. - 17.30 ч.;

пятница 


08.30 ч. - 16.30 ч.;

суббота, воскресенье 
выходные дни.

Перерыв на обед 

12.00 ч. - 13.00 ч.

Консультации (справки) также предоставляются при непосредственном личном  обращении (телефонном звонке). 

Консультации предоставляются по следующим вопросам:

- о порядке оказания муниципальной услуги;

- сведения о нормативных правовых актах, на основании которых осуществляется данная муниципальная услуга;

- требования к составу и оформлению документов;

- время приема и выдачи документов;

- срок оформления документов;

- порядок обжалования действий (бездействия) должностного лица при оказании муниципальной услуги. 

При обращении Заявителей специалисты подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по существу обращений. В случае, если рассмотрение поставленных в обращении вопросов не входит в компетенцию Администрации, заявителю сообщается о невозможности представления интересующей его информации.

На информационных стендах Администрации размещается следующая информация:

- текст административного регламента с приложениями;

- блок-схема исполнения муниципальной услуги;

- перечень документов, необходимых для оказания услуги, и требования, предъявляемые к этим документам;

- образцы оформления документов, необходимых для оказания услуги, и требования к ним;

- месторасположение, график работы, номера телефонов, адреса Интернет-сайтов и электронной почты органов, в которых заявители могут получить документы, необходимые для  оказания муниципальной услуги;

- основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Также информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги можно получить:

- на сайте администрации муниципального образования «Окинский район» - http://okarb.ru
- на сайте «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Бурятия»: http://pgu.govrb.ru/web/guest/
- на сайте «Портал государственных услуг Российской Федерации»: http://www.gosuslugi.ru.

В предоставлении муниципальной услуги также участвует «Филиал ГБУ «МФЦ РБ» по Окинскому району».
Адрес: с. Орлик, ул. Советская, 48.

График работы и приема граждан:

понедельник-четверг 
08.30 ч. - 17.30 ч.;

пятница 


08.30 ч. - 16.30 ч.;

Без перерыва на обед.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

Муниципальная услуга, порядок предоставления которой определяется настоящим Административным регламентом, называется «Предоставление в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование земельных участков, находящихся в муниципальной собственности и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, без проведения торгов». 

2.2. Орган, предоставляющий муниципальную услугу

Предоставление муниципальной услуги осуществляется Администрацией муниципального образования «Окинский район». 

Посредством межведомственного информационного взаимодействия участие в предоставлении муниципальной услуги принимают следующие организации:

- Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Республике Бурятия;

- Межрегиональная  инспекция Федеральной налоговой службы;

- Филиал Федерального государственного бюджетного учреждения «Федеральная кадастровая палата Росреестра» по Республике Бурятия; 

- Отдел по делам архивов администрации муниципального образования «Окинский район»;

- Администрации муниципальных образований сельских поселений, расположенных на территории муниципального образования «Окинский район».

- Филиал ГБУ «МФЦ РБ» по Окинскому району».

Согласно пункту 3 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ запрещено требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг.

2.3. Результаты предоставления муниципальной услуги

Конечными результатами предоставления муниципальной услуги Заявителю являются:

- Выдача решения о предоставлении в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование земельных участков, находящихся в муниципальной собственности и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, без проведения торгов;  

- Заключение с Заявителем договора купли-продажи земельного участка;

- Выдача решения  о предоставлении в аренду земельных участков физическим и юридическим лицам;  

- Заключение с Заявителем договора аренды земельного участка; 

- Выдача решения о предоставлении земельных участков физическим и юридическим лицам в постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование; 

- Отказ в предоставлении земельных участков в собственность, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование, либо аренду.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги
Срок предоставления муниципальной услуги составляет:

1. В зависимости от того, внесены ли кадастровые сведения в государственный кадастр недвижимости на земельный участок, необходимые для выполнения муниципальной услуги, муниципальная услуга осуществляется:

а) при отсутствии кадастровых сведений в государственном кадастре недвижимости на земельные участки последовательно 1-ый и 2-ой этапы:

1 этап: изготовление и утверждение схемы расположения земельного участка под существующими объектами недвижимости на кадастровом плане соответствующей территории физическим и юридическим лицам, постановка на кадастровый учет (не более 80 календарных дней);

2 этап: предоставление земельных участков физическим и юридическим лицам под существующими объектами недвижимости (14 рабочих дней при наличии всех необходимых документов).

б) при наличии кадастровых сведений в государственном кадастре недвижимости на земельные участки путём предоставления земельных участков физическим и юридическим лицам, индивидуальным предпринимателям в собственность, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное срочное пользование, либо аренду (30 календарных дней).

Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос о представлении документов и информации, указанных в пункте 2 части 1 статьи 7 Федерального закона № 210 ФЗ, для предоставления государственной или муниципальной услуги с использованием межведомственного информационного взаимодействия не может превышать пять рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в орган или организацию, предоставляющие документ и информацию, если иные сроки подготовки и направления ответа на межведомственный запрос не установлены федеральными законами, правовыми актами Правительства Российской Федерации и принятыми в соответствии с федеральными законами нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации.

При консультировании Заявителей по электронной почте, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, ответ должен быть направлен в течение пяти дней, исчисляемых со дня, следующего за днем поступления соответствующего запроса.

2.5. Перечень нормативных правовых актов, непосредственно

регулирующих предоставление муниципальной услуги
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии  со следующими нормативными правовыми актами:

- Гражданским кодексом Российской Федерации («Российская газета»,                     № 238 - 239, 08.12.1994 г.);

- Земельным кодексом Российской Федерации («Российская газета»,                       № 211 - 212, 30.10.2001 г.);

- Федеральным законом от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации» («Российская газета», № 211-212,            30.10.2001 г.);

- Федеральным законом от 21.12.2001 г. № 178-ФЗ «О приватизации государственного и муниципального имущества» («Российская газета», № 16, 26.01.2002);

- Федеральным законом от 24.07.2002 г. № 101-ФЗ «Об обороте земель сельскохозяйственного назначения» («Российская газета», № 137, 27.07.2002 г.);

- Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета», № 168, 30.07.2010, Собрание законодательства РФ, 02.08.2010 г., № 31, ст. 4179);

- Приказом Минэкономразвития России от 14.01.2015 № 7 «Об утверждении порядка и способов подачи заявлений об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории, заявления о проведении аукциона по продаже земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, заявления о предоставлении земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, и заявления о перераспределении земель и (или) земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, и земельных участков, находящихся в частной собственности, в форме электронных документов с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», а также требований к их формату» (зарегистрировано в Минюсте России 26.02.2015                               № 36232) (далее – Приказ Минэкономразвития России);

- Законом Республики Бурятия от 30.12.2003 № 601-III «О земле» (газета «Бурятия», № 246, 31.12.2003 г., Официальный вестник № 65, Собрание законодательства Республики Бурятия, № 12, 2003);

- постановлением Правительства Республики Бурятия от 23.01.2015 г. № 20 «Об утверждении Порядка определения цены земельных участков при заключении договоров купли-продажи земельных участков, находящихся в государственной собственности Республики Бурятия, и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, приобретаемых без проведения торгов»;

- постановлением Правительства Республики Бурятия от 30.01.2015 г. № 37 «Об утверждении Порядка определения размера арендной платы за земельные участки, находящиеся в государственной собственности Республики Бурятия, и земельные участки, государственная собственность на которые не разграничена, предоставленные в аренду без торгов»;

- Законом Республики Бурятия от 16.10.2002 г. № 115-III «О бесплатном предоставлении в собственность земельных участков, находящихся в государственной и муниципальной собственности»;

- Положением «О порядке предоставления земельных участков на территории муниципального образования «Окинский район», находящихся в государственной или муниципальной собственности», утвержденным решением Совета депутатов муниципального образования «Окинский район» от 16.07.2009 г. № 6;

- Положением о Комитете строительства, имущественных и земельных отношений администрации муниципального образования «Окинский район», утвержденным постановлением администрации муниципального образования «Окинский район»            от 23.03.2012 г. № 122;

- настоящим Административным регламентом.

2.6. Перечень документов, предоставляемых заявителями

Предоставление муниципальной услуги осуществляется на основании поданного письменного заявления на имя Главы, Руководителя администрации муниципального образования «Окинский район», в том числе в электронной форме (приложение 2,3).

Заявитель должен представить самостоятельно:

1) Копию документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей) либо личность представителя;

2) Копию документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического, юридического лица;

3) Копию решения учредителей, акционеров, членов юридического лица о выборе директора, председателя (для юридических лиц);

4) Копию устава (для юридических лиц).

При предоставлении не заверенных нотариально копий документов сверка с подлинниками обязательна.

Документы должны быть читаемы, не должны содержать подчисток, либо приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений.

Заявления могут быть заполнены от руки или машинным способом, распечатаны посредством электронных печатающих устройств.

2.7. Основания для отказа в приеме документов, необходимых

для предоставления муниципальной услуги

Оснований для отказа в приеме документов нормативными правовыми актами не предусмотрено.

2.8. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги

Администрация отказывает в исполнении государственной функции в следующих случаях:

- в случае несоответствия представленных документов  установленным требованиям или установления факта отсутствия необходимых документов;

- в случае если предоставлен не полный пакет документов, необходимых для предоставления данной услуги;

- в случае установленного федеральным законом запрета на приватизацию земельных участков;

- в случае если испрашиваемый земельный участок обременен правами третьих лиц;

- в случае невозможности предоставления испрашиваемого земельного участка по основаниям, предусмотренным федеральным законодательством и (или) законодательством Республики Бурятия, в том числе, в случаях изъятия земельных участков из оборота, резервирования земель для государственных нужд;

- в заявлении отсутствуют данные о Заявителе, направившем обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, данные о испрашиваемом земельном участке (не указан испрашиваемый вид права, площадь, вид разрешенного использования);

- текст заявления не поддается прочтению;

- в случае если в заявлении содержатся претензии, на которые гражданину, юридическому лицу многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями (жалобами), и при этом в обращении (жалобе) не приводятся новые доводы или обстоятельства.

2.9. Взимание платы за предоставление муниципальной услуги

Взимание платы за предоставление муниципальной услуги нормативными правовыми актами не предусмотрено.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется на безвозмездной основе.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса

о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

Максимальное время ожидания Заявителя составляет 15 минут. Прием Заявителей ведется в порядке живой очереди.

2.11. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги

Срок регистрации заявления составляет 3 дня.

Порядком регистрации заявителя является внесение записи о приеме заявления в журнал регистрации входящих документов.

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги

Места ожидания соответствуют комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы специалистов.

Для ожидания приема, Заявителям отведены места, оборудованные стульями, столами для возможности оформления документов. На столах находятся образцы заполнения документов, бланки заявлений, писчая бумага и канцелярские принадлежности.

Места информирования, предназначенные для ознакомления Заявителей с информационными материалами, оборудованы информационными стендами.

2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

Показателями доступности муниципальной услуги являются:

- простота и ясность изложения информационных документов;

- наличие различных каналов получения информации о предоставлении услуги;

- короткое время ожидания услуги;

- удобный график работы органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги;

- удобное территориальное расположение органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги.

 Показателями качества муниципальной услуги являются:

- точность исполнения муниципальной услуги;

- профессиональная подготовка сотрудников органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги;

- высокая культура обслуживания заявителей.

- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

- количество обоснованных обжалований решений органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги.

- возможность получения муниципальной услуги в многофункциональном центре;

- возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах

3.1. Последовательность административных процедур (действий)

Оказание муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

При письменном обращении:

- прием документов;

- рассмотрение заявлений;

- В случае необходимости направления запроса в государственные органы, органы местного самоуправления срок рассмотрения обращения продлевается до получения мотивированного ответа на запрос. Заявителю при этом направляется предварительный ответ с описанием действий, совершаемых по его обращению.

- предварительное согласование места размещения объекта;

- подготовка решения о предоставлении земельного участка;

- оформление договорных правоотношений с заявителем.

При непосредственном личном обращении Заявителя (телефоном звонке), ответ (консультация) дается в  устной форме специалистами Администрации, в должностные обязанности которых входит ведение поставленного вопроса. 

Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложении 1 к настоящему регламенту.

3.2. Прием и регистрация документов от Заявителей

Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является обращение Заявителей в Администрацию, в том числе в электронной форме. 

Заявители представляют документы, указанные в пункте 2.6 настоящего Регламента.

Сотрудник, уполномоченный на прием заявлений и выдачу документов, устанавливает предмет обращения, личность заявителя, проверяет документ, удостоверяющий его личность.

Сотрудник, уполномоченный на прием заявлений и выдачу документов, проверяет наличие всех необходимых документов, исходя из соответствующего перечня документов, представляемых для предоставления муниципальной услуги.

При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия предоставленных документов требованиям, указанным в пункте 2.6 настоящего Регламента, сотрудник, уполномоченный на прием заявления и выдачу документов, уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков предоставленных документов и предлагает принять меры по их устранению:

а) направляется запрос в государственные органы, органы местного самоуправления срок рассмотрения обращения продлевается до получения мотивированного ответа на запрос. Заявителю при этом направляется предварительный ответ с описанием действий, совершаемых по его обращению;

б) при согласии Заявителя, устранить препятствия, которые зависят от него сотрудник, уполномоченный на прием заявления и выдачу документов, возвращает представленные документы;

в) при не согласии Заявителя, устранить препятствия сотрудник, уполномоченный на прием заявления и выдачу документов, обращает его внимание, что указанное обстоятельство может препятствовать представлению муниципальной услуги и принимает документы.

При отсутствии у Заявителя заполненного заявления или неправильном его заполнении специалист, уполномоченный на прием заявлений и выдачу документов, помогает Заявителю собственноручно заполнить заявление.

Дело принятых документов регистрируется сотрудником, уполномоченным на регистрацию документов.

Результатом административной процедуры приема документов Заявителя является внесение записи о приеме заявления в журнал регистрации входящих документов Администрации. 

Максимальный срок выполнения административной процедуры приема и регистрации документов Заявителя – 1 день.

3.3. Рассмотрение заявлений 

Основанием для начала процедуры является письменное заявление, переданное исполнителю в порядке делопроизводства.

После регистрации заявление рассматривается Главой, Руководителем Администрации  и в рабочем порядке, передается на рассмотрение Заместителю Руководителя администрации муниципального образования «Окинский район» - председателю Комитета строительства, имущественных и земельных отношений для дальнейшей передачи на исполнение специалистам Комитета. 

Осуществляя экспертизу документов, должностное лицо, ответственное за прием и экспертизу документов Заявителя:

а) проверяет наличие у Заявителя полномочий на обращение в Администрацию с заявлением о предоставлении муниципальной услуги, если с заявлением обращается представитель Заявителя;

б) устанавливает принадлежность Заявителя к категории лиц, имеющих право на получение муниципальной услуги;

в) устанавливает наличие у Заявителя оснований, предусмотренных действующим законодательством, для получения муниципальной услуги.

В целях проверки представленных Заявителем сведений, необходимых для предоставления муниципальной услуги, должностное лицо, ответственное за прием и экспертизу документов Заявителя, вправе направить запросы в органы и организации, предоставляющие требуемые сведения.

Результатом исполнения административной процедуры по рассмотрению заявлений является принятие решения о подготовке ответа Заявителю либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 10 рабочих дней.

3.4. Подготовка итоговых документов

Основанием для начала процедуры подготовки решения о предоставлении земельного участка является поступление заявления от Заявителя о предоставлении земельного участка (приложение 2) с приложением соответствующих документов.

Руководитель органа предоставления рассматривает заявление о предоставлении земельного участка, назначает сотрудника, уполномоченного на производство по заявлению.

Сотрудник, уполномоченный на производство по заявлению, готовит проект постановления о предоставлении земельного участка и направляет его  руководителю органа предоставления для согласования.

Руководитель органа предоставления согласовывает проект постановления и передает его в порядке делопроизводства специалисту, уполномоченному на производство юридической экспертизы.

Специалист, уполномоченный на производство юридической экспертизы, согласовывает проект постановления о  предоставлении права на земельный участок и направляет его Главе, Руководителю администрации муниципального образования «Окинский район» для подписания.

Глава, Руководитель администрации муниципального образования «Окинский район» подписывает постановление о предоставлении в постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное срочное пользование, либо аренду земельных участков из состава земель, государственная собственность, на которые не разграничена и не входящих в земли муниципальных образований сельских поселений, направляет его в порядке документооборота для регистрации.

Результатом исполнения административной процедуры является выдача Заявителю постановления о предоставлении муниципальной услуги. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 14 рабочих дней.

При непосредственном обращении Заявителя (телефоном звонке) ответ (консультация) дается в устной форме специалистом Администрации, в должностные обязанности которого входит ведение поставленного вопроса.

3.5 Порядок осуществления процедур в электронной форме

Порядок осуществления в электронной форме, в том числе с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг»:

- предоставление в установленном порядке информации заявителям и обеспечение доступа заявителей к сведениям о муниципальной услуге;

- подача заявителем запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и прием таких запроса и документов;

- получение заявителем сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги;

- взаимодействие федерального органа исполнительной власти и органа государственного внебюджетного фонда, предоставляющих государственную услугу, с иными органами государственной власти, органами местного самоуправления и организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг;

- получение заявителем результата предоставления муниципальной услуги, если иное не установлено федеральным законом.

IV. Формы контроля за исполнением Административного регламента

Текущий контроль за соблюдением и исполнением положений настоящего Регламента и иных нормативных правовых актов, а  также принятием решений осуществляет Первый заместитель Руководителя администрации - председатель Комитета, строительства, имущественных и земельных отношений администрации муниципального образования «Окинский район».

Должностные лица Администрации, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут ответственность за полноту, грамотность и доступность проведенного консультирования, полноту собранных документов, правильность их оформления, соблюдение требований к документам, за правильность выполнения процедур по приему, контроль соблюдения требований к составу документов.

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения должностными лицами Администрации положений Административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, Республики Бурятия и органов местного самоуправления муниципального образования «Окинский район».

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав граждан, рассмотрение, принятие в пределах компетенции решений и подготовку ответов на обращения граждан, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

По результатам проведенных проверок, оформленных документально в установленном порядке, в случае выявления нарушений прав граждан, Главой, Руководителем администрации муниципального образования «Окинский район» осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

Проверка полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляется на основании распоряжения Главы, Руководителя администрации муниципального образования  «Окинский район».

Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки) или отдельные вопросы (тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретному обращению граждан.

Для проведения проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги формируется комиссия.

Результаты деятельности комиссии оформляются в виде акта, который составляется в 2 (двух) экземплярах и подписывается должностными лицами администрации муниципального образования «Окинский район», проводившими проверку.

В акте должны быть отмечены выявленные недостатки и предложения по их устранению.

Первый экземпляр акта приобщается к материалам проверки, второй экземпляр не позднее 5 (пяти) дней со дня завершения проверки направляется Заявителю заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении. 

По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений прав Заявителей, осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации и устранение нарушений прав заявителей.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и

действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц и муниципальных служащих

Заявители имеют право на обжалование действий (бездействия) работников Администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в вышестоящие органы в досудебном  порядке. 

Заявитель (его представитель) вправе обратиться с обращением в устной или письменной форме. Обращение Заявителя в письменной форме должно содержать следующую информацию:

- фамилию, имя, отчество Заявителя (наименование юридического лица), его место жительства (юридический адрес) или пребывания;

- наименование органа, должность, фамилию, имя, отчество работника решения, действия (бездействие) которого обжалуются (при наличии такой информации);

- суть нарушения прав и законных интересов, противоправного решения, действия (бездействия);

- сведения о способе информирования Заявителя о принятых мерах по результатам рассмотрения его сообщения.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к письменному обращению соответствующие документы и материалы либо их заверенные копии. В таком случае в обращении приводится перечень прилагаемых к нему документов.

Предметом досудебного (внесудебного) обжалования могут являться нарушения порядка осуществления административных процедур, изложенных в разделе 3 настоящего Регламента, а также других требований и положений настоящего Регламента.

Основаниями для отказа в рассмотрении жалобы являются:

- отсутствие сведений об обжалуемом решении, действиях (бездействии), сведений о лице, обратившемся с обращением, почтового адреса, по которому должен быть направлен ответ, подписи заявителя;

- если текст письменного обращения не поддается прочтению;

- если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства;

- если в обращении содержатся нецензурные, либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи.

Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление жалобы (обращения) на имя Главы, Руководителя  администрации муниципального образования «Окинский район» от Заявителя (представителя Заявителя) или в виде почтового отправления, а также по номерам телефонов и адресу электронной почты, указанным в пункте 1.2 настоящего Регламента.

Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, при условии, что это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и что указанные документы не содержат сведения, составляющие государственную или иную охраняемую действующим законодательством тайну.

Заявители могут сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, неправомерных решениях, действиях (бездействии) должностных лиц Администрации,  участвующих в оказании муниципальной услуги, нарушении положений Регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики:

- по номерам телефонов органа осуществляющего оказание муниципальной услуги;

- в письменной форме на почтовый адрес Администрации;

- на Интернет-сайте и по электронной почте администрации муниципального образования «Окинский район».

Должностным лицом, которому адресуется жалоба (претензия) Заявителя в досудебном (внесудебном) порядке на действия (бездействие) и решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, является Глава, Руководитель администрации муниципального образования «Окинский район».

При обращении Заявителей в письменной форме срок рассмотрения обращения не может превышать пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Администрации, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

Основания для приостановления рассмотрения жалобы отсутствуют. 

По результатам рассмотрения жалобы Администрация принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим государственную услугу, либо органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной или муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами администрации муниципального образования «Окинский район»;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения Заявителю в письменной форме и по желанию Заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

Приложение № 1

к Административному регламенту

предоставления муниципальной 

услуги по предоставлению в собственность,

 аренду, постоянное (бессрочное) пользование,

 безвозмездное пользование земельных участков, 

находящихся в муниципальной собственности, 

и земельных участков, государственная собственность 

на которые не разграничена, без проведения торгов

Блок-схема предоставления муниципальной услуги по

предоставлению в собственность, аренду, постоянное (бессрочное)

пользование, безвозмездное пользование земельных

участков, находящихся в муниципальной собственности,
и земельных участков, государственная собственность

на которые не разграничена, без проведения торгов






















                                                                                                                                                                     Приложение № 2

к Административному регламенту

предоставления муниципальной 

услуги по предоставлению в собственность,

 аренду, постоянное (бессрочное) пользование,

 безвозмездное пользование земельных участков, 

находящихся в муниципальной собственности, 

и земельных участков, государственная собственность 

на которые не разграничена, без проведения торгов

Образец заявления

о предоставлении земельного участка

В Администрацию муниципального образования   «_____________»
от ________________________________________________________________,

(при обращении гражданина указывается фамилия, имя, (при наличии) отчество; в случае обращения юридического лица указывается его наименование)

место жительства (нахождения) заявителя____________________________________ ______________________,

(указывается страна, регион, город, район, улица, номер здания, номер квартиры, комнаты, офиса и т.п. (по месту регистрации)

почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с заявителем

__________________________________________________________________,

Реквизиты документа:________________________________________________.

(при обращении гражданина указываются реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя; в случае обращения юридического лица указывается государственный регистрационный номер записи о государственной  регистрации юридического лица в едином государственном реестре юридических лиц и идентификационный номер налогоплательщика, за исключением случаев, если заявителем является иностранное юридическое лицо)

Прошу предоставить земельный участок на праве: 


собственности (за плату)


собственности (бесплатно)


аренды 


постоянного (бессрочного) пользования


безвозмездного пользования

с целью использования земельного участка ___________________________.

Кадастровый номер испрашиваемого земельного участка: _________________.

Основание предоставления испрашиваемого земельного участка без проведения торгов___________________________________________________.

(указывается в случае приобретения земельного участка, по основаниям из числа предусмотренных пунктом 2 статьи 39.3, статьей 39.5, пунктом 2 статьи 39.6 или пунктом 2 статьи 39.10 Земельного кодекса РФ)

Реквизиты решения__________________________________________________

(указывается в случае, если земельный участок предоставляется взамен земельного участка, изымаемого для государственных или муниципальных нужд, либо если земельный участок предоставляется для размещения объектов, предусмотренных документом территориального планирования и (или) проектом планировки территории указанными документом и (или) проектом, либо если земельный участок образовывался или его границы уточнялись на основании решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка)

«___»_____________20___г.    ______________________                   _____________ 

Дата




Ф.И.О.



Подпись

Приложение № 3

к Административному регламенту

предоставления муниципальной 

услуги по предоставлению в собственность,

 аренду, постоянное (бессрочное) пользование,

 безвозмездное пользование земельных участков, 

находящихся в муниципальной собственности, 

и земельных участков, государственная собственность 

на которые не разграничена, без проведения торгов

Образец заявления

о предварительном согласовании предоставления земельного участка

В Администрацию муниципального образования  «______________»
от ________________________________________________________________,

(при обращении гражданина указывается фамилия, имя, (при наличии) отчество; в случае обращения юридического лица указывается его наименование)

место жительства (нахождения) заявителя______________________________ ______________________,

(указывается страна, регион, город, район, улица, номер здания, номер квартиры, комнаты, офиса и т.п. (по месту регистрации)

почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с заявителем

__________________________________________________________________,

реквизиты документа:________________________________________________.

(при обращении гражданина указываются реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя; в случае обращения юридического лица указывается государственный регистрационный номер записи о государственной  регистрации юридического лица в едином государственном реестре юридических лиц и идентификационный номер налогоплательщика, за исключением случаев, если заявителем является иностранное юридическое лицо)

Прошу предварительно согласовать предоставление земельного участка на праве: 


собственности (за плату)


собственности (бесплатно)


аренды 


постоянного (бессрочного ) пользования


безвозмездного пользования

с целью использования земельного участка ___________________________.

Кадастровый номер испрашиваемого земельного участка: ________________.

(указывается в случае, если границы земельного участка подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом «О государственном кадастре недвижимости»)

Кадастровый номер земельного участка или кадастровые номера земельных участков, из которых в соответствии с проектом межевания территории, со схемой расположения земельного участка предусмотрено образование испрашиваемого земельного участка ____________________________________

(указывается в случае, если сведения о таких земельных участках внесены в государственный кадастр недвижимости)

Основание предоставления испрашиваемого земельного участка без проведения торгов____________________________________________________________.

(указывается в случае приобретения земельного участка, по основаниям из числа предусмотренных пунктом 2 статьи 39.3, статьей 39.5, пунктом 2 статьи 39.6 или пунктом 2 статьи 39.10 Земельного кодекса РФ)

Реквизиты решения__________________________________________________

(указывается в случае, если земельный участок предоставляется взамен земельного участка, изымаемого для государственных или муниципальных нужд, либо если земельный участок предоставляется для размещения объектов, предусмотренных документом территориального планирования и (или) проектом планировки территории указанными документом и (или) проектом, либо если образование испрашиваемого земельного участка предусмотрено проектом межевания территории)

«___»_____________20___г.    ______________________                   _____________ 

Дата




Ф.И.О.



Подпись

Приложение № 4

к Административному регламенту

предоставления муниципальной 

услуги по предоставлению в собственность,

 аренду, постоянное (бессрочное) пользование,

 безвозмездное пользование земельных участков, 

находящихся в муниципальной собственности, 

и земельных участков, государственная собственность 

на которые не разграничена, без проведения торгов

Перечень документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов

1) документы, подтверждающие право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов, за исключением документов, которые должны быть представлены в уполномоченный орган в порядке межведомственного информационного взаимодействия: 

1.1.) в случае рассмотрения заявления лица, с которым заключен договор о комплексном освоении территории:

- договор о комплексном освоении территории;

1.2.) в случае подачи заявления членом некоммерческой организации, созданной гражданами, которой предоставлен земельный участок для комплексного освоения в целях индивидуального жилищного строительства:

- документ, подтверждающий членство заявителя в некоммерческой организации;

- решение органа некоммерческой организации о распределении испрашиваемого земельного участка заявителю;

1.3.) в случае подачи заявления членом некоммерческой организации, созданной гражданами, которой предоставлен земельный участок для садоводства, огородничества, дачного хозяйства:

- документы, удостоверяющие (устанавливающие) права заявителя на испрашиваемый земельный участок, если право на такой земельный участок не зарегистрировано в ЕГРП;

- документ, подтверждающий членство заявителя в некоммерческой организации;

- решение органа некоммерческой организации о распределении земельного участка заявителю;

1.4.) в случае подачи заявления некоммерческой организацией, созданной гражданами, которой предоставлен земельный участок для комплексного освоения в целях индивидуального жилищного строительства:

- решение органа некоммерческой организации о приобретении земельного участка, относящегося к имуществу общего пользования;

1.5.) в случае подачи заявления юридическим лицом, которому предоставлен земельный участок для ведения дачного хозяйства:

- решение органа юридического лица о приобретении земельного участка, относящегося к имуществу общего пользования; 

- документ, удостоверяющий (устанавливающий) права заявителя на испрашиваемый земельный участок, если право на такой земельный участок не зарегистрировано в ЕГРП;

1.6.) в случае подачи заявления собственником здания, сооружения либо помещения в здании, сооружении: 

- документ, удостоверяющий (устанавливающий) права заявителя на здание, сооружение либо помещение, если право на такое здание, сооружение либо помещение не зарегистрировано в ЕГРП;

- документ, удостоверяющий (устанавливающий) права заявителя на испрашиваемый земельный участок, если право на такой земельный участок не зарегистрировано в ЕГРП;

1.7.) в случае подачи заявления юридическим лицом, использующим земельный участок на праве постоянного (бессрочного) пользования:

- документы, удостоверяющие (устанавливающие) права заявителя на испрашиваемый земельный участок, если право на такой земельный участок не зарегистрировано в ЕГРП;

1.8.) в случае подачи заявления лицом, с которым заключен договор о развитии застроенной территории:

- договор о развитии застроенной территории;

1.9.) в случае подачи заявления религиозной организацией, имеющей в собственности здания или сооружения религиозного или благотворительного назначения:

- документ, удостоверяющий (устанавливающий) права заявителя на здание, сооружение, если право на такое здание, сооружение не зарегистрировано в ЕГРП,

- документ, удостоверяющий (устанавливающий) права заявителя на испрашиваемый земельный участок, если право на такой земельный участок не зарегистрировано в ЕГРП;

1.10.) в случае подачи заявления некоммерческой организацией, созданной гражданами, которой предоставлен земельный участок для садоводства, огородничества:

 - решение органа некоммерческой организации о приобретении земельного участка, относящегося к имуществу общего пользования;

1.11.) в случае подачи заявления членами некоммерческой организации, созданной гражданами, которой предоставлен земельный участок для садоводства, огородничества:

- документ, подтверждающий членство заявителя в некоммерческой организации;

1.12.) в случае подачи заявления юридическим лицом для размещения объектов, предназначенных для обеспечения электро-, тепло-, газо- и водоснабжения, водоотведения, связи, нефтепроводов, объектов регионального или местного значения:

- справка уполномоченного органа об отнесении объекта к объектам регионального или местного значения;

1.13.) в случае подачи заявления арендатором земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, из которого образован испрашиваемый земельный участок:

- решение, на основании которого образован испрашиваемый земельный участок, принятое до 01.03.2015 г.;

- договор аренды исходного земельного участка в случае, если такой договор заключен до дня вступления в силу Федерального закона от 21 июля 1997 года N 122-ФЗ "О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним";

1.14.) в случае подачи заявления собственником здания, сооружения, помещений в них и (или) лицом, которому эти объекты недвижимости предоставлены на праве хозяйственного ведения или в случаях, предусмотренных статьей 39.20 Земельного кодекса, на праве оперативного управления:

- документы, удостоверяющие (устанавливающие) права заявителя на здание, сооружение, если право на такое здание, сооружение не зарегистрировано в ЕГРП,

- документы, удостоверяющие (устанавливающие) права заявителя на испрашиваемый земельный участок, если право на такой земельный участок не зарегистрировано в ЕГРП;

1.15.) в случае подачи заявления собственником объекта незавершенного строительства:

- документы, удостоверяющие (устанавливающие) права заявителя на здание, сооружение, если право на такое здание, сооружение не зарегистрировано в ЕГРП,

- документы, удостоверяющие (устанавливающие) права заявителя на испрашиваемый земельный участок, если право на такой земельный участок не зарегистрировано в ЕГРП;

1.16.) в случае подачи заявления гражданином или юридическим лицом, у которого изъят для государственных или муниципальных нужд предоставленный на праве аренды земельный участок:

- соглашение об изъятии земельного участка для муниципальных нужд или решение суда, на основании которого земельный участок изъят для муниципальных нужд;

1.17.) в случае подачи заявления недропользователем:

- выдержка из лицензии на пользование недрами, подтверждающая границы горного отвода (за исключением сведений, содержащих государственную тайну);

1.18.) в случае подачи заявления арендатором земельного участка, имеющим право на заключение нового договора аренды земельного участка:

- документы, удостоверяющие (устанавливающие) права заявителя на испрашиваемый земельный участок, если право на такой земельный участок не зарегистрировано в ЕГРП;

1.19.) в случае подачи заявления государственным или муниципальным учреждением (бюджетным, казенным, автономным):

- документы, подтверждающие право заявителя на предоставление земельного участка в соответствии с целями использования земельного участка;

1.20.) в случае подачи заявления казенным предприятием:

- документы, подтверждающие право заявителя на предоставление земельного участка в соответствии с целями использования земельного участка;

1.21.) в случае подачи заявления центром исторического наследия президентов Российской Федерации, прекративших исполнение своих полномочий:

- документы, подтверждающие право заявителя на предоставление земельного участка в соответствии с целями использования земельного участка;

1.22.) в случае подачи заявления лицом, с которым в соответствии с Федеральным законом от 05.04.2013 г. № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» заключен гражданско-правовой договор на строительство или реконструкцию объектов недвижимости, осуществляемые полностью за счет средств федерального бюджета, средств бюджета субъекта Российской Федерации или средств местного бюджета:

- гражданско-правовые договоры на строительство или реконструкцию объектов недвижимости, осуществляемые полностью за счет средств федерального бюджета, средств бюджета субъекта Российской Федерации или средств местного бюджета;

1.23.) в случае подачи заявления гражданином, которому предоставлено служебное жилое помещение в виде жилого дома:

- договор найма служебного жилого помещения;

1.24.) в случае подачи заявления лицом, с которым в соответствии с Федеральным законом от 29.12.2012 г. № 275-ФЗ «О государственном оборонном заказе» или Федеральным законом от 05.04.2013 г. № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» заключен государственный контракт на выполнение работ, оказание услуг для обеспечения обороны страны и безопасности государства, осуществляемых полностью за счет средств федерального бюджета:

- государственный контракт;

1.25.) в случае подачи заявления некоммерческой организацией, предусмотренной законом Республики Бурятии и созданной Республикой Бурятией в целях жилищного строительства для обеспечения жилыми помещениями отдельных категорий граждан:

- решение Республики Бурятии о создании некоммерческой организации;

1.26.) в случае подачи заявления гражданином, имеющим право на первоочередное или внеочередное приобретение земельных участков:

- документ, подтверждающий принадлежность гражданина к категории граждан, обладающих правом на первоочередное или внеочередное приобретение земельных участков в соответствии с федеральными законами или законами Республики Бурятия.

Заявитель





Обращение в Администрацию с заявлением о предварительном согласовании предоставления земельного участка, если земельный участок предстоит образовать или границы земельного участка подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом «О государственном кадастре недвижимости»





Регистрация в журнале регистрации заявлений





Прием заявления в Администрации





Глава





Назначение исполнителя





Исполнитель





Проверка заявления и представленных документов





Возврат заявления, если оно не соответствует требованиям земельного законодательства, подано в иной уполномоченный орган или к заявлению не приложены необходимые документы





Принятие решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка и утверждении схемы расположения земельного участка





Принятие решения об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка, по основаниям, предусмотренным земельным законодательством





Принятие решения о приостановлении срока рассмотрения заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка, если на рассмотрении Администрации находится представленная ранее другим лицом схема расположения земельного участка и местоположение земельных участков, образование которых предусмотрено этими схемами, частично или полностью совпадает





Обеспечение заинтересованным лицом выполнения кадастровых работ, необходимых для образования испрашиваемого земельного участка или уточнения его границ





Осуществление кадастрового учета земельного участка





Обращение в Администрацию с заявлением о предоставлении земельного участка, если он образован и его границы уточнены в соответствии с Федеральным законом «О государственном кадастре недвижимости»





Возврат заявления, если оно не соответствует требованиям земельного законодательства, подано в иной уполномоченный орган или к заявлению не приложены необходимые документы





Принятие решения об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка, по основаниям предусмотренным земельным законодательством





Принятие решения о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно или в постоянное (бессрочное) пользование, и осуществление подготовки проектов договора купли-продажи, договора аренды земельного участка или договора безвозмездного пользования земельным участком
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